


海南健康管理职业技术学院学生离校手续单
	姓名
	
	学号
	
	系部
	

	专业
	
	班级
	
	联系电话
	

	离校原因
	1、结业生换证；2、往届生回校领证；3、学籍异动（如退学、休学等）。



                                  申请人签字：         年　　月　　日

	（1）
学生所在系部
（含教材、讲义、实训报告结算）
	（2）
学生工作处
	（3）
总务处

	（4）
图书馆
	（5）
体育器材室
	（6）
教务科研处

	[bookmark: _GoBack]（7）财务处


注：1、结业生换证，仅需财务处审核；往届生回校领证，需财务处、学生工作处两部门审核。
2、离校学生在以上各部门办完手续后，请将此单交回教务科研处学籍科。




